OBEC HUBOVO

Starosta obce Hubovo na zaklade zakona NR SR &, 34372015 Z, z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon*) v postaveni Statutarneho

zastupcu obce Gabriel Gencsi ako zamestnavatels

vydava

SMERNICU &. 1/2016
o verejnom obstarivani.

) Clinok 1
Uéel smernice

Obec Hubovo (d'alej iba . ,obec™) v postaveni vereiného obstardvatela, ktoré jej prizndva ustanovenic §
7 ods. 1 pism. b) zikona, vyddva prostrednictvom svojho Statutareho zéstupeu tito smernicu, ktorej
hlavnym cielom a Géclom je stanovit' zdviizné postupy pre zamestnancov obee pri ikonoch spojenych
s verginym obstardvanim.,

Clinok 2
Finanéné limity

L. Zakon definuje nasledovné kategérie zakaziek, pokial’ ide o ich predpokladani hodnotu
z pohl'adu finanéného limitu:

a)

b)

d)
¢

)

nadlimitna zdkazka, ktorej predpokladana hodnota vo torme finanéného limitu je
urtovand vieobecne zdviiznym pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné
obstardvanie Slovenskej republiky,

podlimitni civilnd zikazka na dodanie tovaru besne dostupného na trhu, okrem
potravin, uskutoénenie stavebnych prac beine dostupnyeh na trhu alebo poskytnutie slugby
bezne dostupnej na trhu a jej predpokladand hodnota je rovnaka alebo vyidia ako 5 000
EUR a zérovefi nizsia ako pri nadlimitnej zikazke,

podlimitni zikazka na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo zikarka na poskytnutie
sluZby s predpokladanym finanénym limitom rovnakym alebo vyisim ako 20 000 EUR,
alebo ide o zdkazku na uskutoénenie stavebnych pric s predpokladanym linanénym
limitom rovnakym alebo vy$&im ako 70 000 EUR. V tyehto pripadoch zdroven nejde o
bekne dostupné tovary, okrem potravin, beine dostupné stavebné price alebo beine
dostupné sluzby a zirovefi ich predpokladand hodnota je niZ%ia ako pri nadlimitnej
zikazke,

podlimitna zéikazka na dodanic potravin s predpokladanym finanénym limitom
rovnakym alebo vy3sim ako 40 000 EUR. ziroven nizéia ako pri nadlimitnej zakazke,
podlimitnd zikazka na poskytnutie slugieb uvedenych v Prilohe & 1 zikona, pri¢om
zaroveti ich predpokladana hodnota Je nizgia ako pri nadlimitnej zakazke,

zikazka s nizkou hodnotou podra Prilohy &, | tejto smernice.

2. Uvedené finanéné limity st uvadzané bez prisluénej sadzby DPH.



Clinok 3

Postupy pri zikazkich s nizkou hodnotou na dodanie tovary (okrem potravin), uskutoénenie

stavebnych pric alebo poskytnutie sluZieb do hodnoty 5 000 EUR

Celd ¢innost’ obstardvania zikaziek, ktoré si sidastou élanku 3 tejto smernice a ziroved ich
predpokladana hodnota nie je rovnaks alebo vyssia ako 5 000 EUR. sa tyka t¥ch tovarov
{okrem potravin), slufieb a stavebnych pric, kioré st na trhu befne dostupné.

Za obstaranie tychto zdkaziek je zodpovedny Gabriel Genesi (pozn.: wvedie sa konkrémny
referent alebo vediici iitvaru, pripadne iha wvar/oddelenie), ktord musi zabezpetit’, 7o
vynalozené finanéné prostriedky obee budi vynalozené efektivne, hospodarne a (celne

a zarovefi budi vynaloZené naklady na dani zikazku primerané jej kvalite a cene,
Zodpovedny Gabriel Genesi (pozn. - uvedie sa konkrétny referent alebo vedici witvary,
pripadne iba titvar/oddelenie) vykona prieskum trhu, katalogov, webovych stranok alebo
priamo oslovi potencidlnych doddvatelov a vyberie takého, kde budi splnené kritéria uvedené
v bode 2 whto Elanku smernice. Do vyberu musia by’ zaradeni minimalne dvaja dodévatelia
pre Uéely porovnania cenovej ponuky.

Konetny viber doddvatela odsihlasuje starosta obee jpozn. - mofe sa uviest af ind osoba, napr.
prednosta iradu alebo vediici daného oddelenia, kde fe zaradeny zodpovedny zamestnanec,
ktory prieskum a viber uskutocnil),

Zodpovedny starosta obce (pozn.: uvedie sa konkrémny referent alebo vediici dtvar, pripedne
iha titvar/oddelenie) vedie chronologicky a Casovy zoznam zakaziek. ktoré sa podl'a &ldnku 3
Tejto smernice pocas roka obstardvali, s yvedenim predmetu obstarania, spasobu a formy
v¥beru daného dodavatela, pefagnej vyik ¥ dodivaného plnenia a presnej identifikcie
dodavately,

Clinok 4

Postupy pri zikazkich na dodanie tovaru (okrem potravin), uskutoénenie stavebnych pric alebo

1.

2.

3.

poskytnutie sluZieb cez elektronické trhovisko

Zodpovedny starosta obce (pozn. - wvedie sa konkrémy referent alebo vediici itvar pripadne
iha itvar/oddelenic) realizuje nikup tovaroy, slufieb a stavebnych pric podla prislugnych
ustanoveni zakona, najmé § 109 zikona a sivisiacich ustanoveni.

Pre zodpovedného starnsta obee (pozn.: uvedie sa konkrétny referent alebo vediici HIVary,
pPripadne iba tuivar/oddelenie) sa pripravi popis predmetu obstarania na elektronickom
trhovisku, za ktory zodpoveds a zarovedi ho pripravuje prisluiny vedici oddelenia {pozn.
wvedie sa pripadne iha referent), do ktorého rozsahy ¢innosti spadd aj planovand zakazka.
pokial' ide o jej predmetovi Epecifikiciu,

Jednotlivé dkony zodpovednému starosta obee (pozn.: uvedic sa konkrétmy referent alebo
veduer titvary, pripadne iha rirvar/oddelenie), ktoré sa poas obstarania na elektronickom
trhovisku realizuji a zdkon pri pusta ich altemativne regenie, addsiihlasuje vedici oddelenia, na
ktorom je dany zodpovedny starosta obee (pozn.: uvedie sa konkréty referent alebo vedici
ttvary, pripadne iba urvar/oddelenie) zaradeny,

Clinok 5
Postupy pri podlimitnych a nadlimitnych zikazkich mimo elektronického trhoviska



1. Zodpovedny starosta obce (pozn.: uvedie sq Konkrémy referent alebo vedici ditvaru, pripadne
iha dtvar/oddelenic) realizuje nidkup tovargy (vritane potravin), sluzieb a stavebnych pric
podla prisluingch ustanoveni zikona, ktoré sa tWkaji zaddvania podlimi tinych zikaziek
a nadlimitnych zikaziek, aviak bez v yuiitia elektronického trhoviska,

2. Pre zodpovedného starosta obce (pozn. : wvedie sa konkrétny referent alebo vedticr itvary,
pripadne ibg titvar/oddelenie) sa pripravi popis predmetuy obstarania podlimi tnej alebo
nadlimitnej zakazky a dokumenticia k sifainym podkladom, za ¢o zodpoveds a zdroved ich
pripravuje prisludny vedici oddelenia (pozn.: uvedie sq Pripadne iba referent), do kiorsho
rozsahu Einnosti spads aj planovana zdkazka, pokial' ide o jej predmetowvy Specifikiciy,

3. Obec rverejiiuje vietky ozndmenia o zaddvani svojich podlimitnych zakaziek mimo
elektronického trhoviska a nadlimitnych zikaziek okrem svajho profilu na webovom sidle
Uradu pre verejné obstardvanie (Www.uvo.gov.sk) aj na svajom vlastnom webovom sidle
(http:www. gemernet sk hubo var),

4. Komisiu na vvhodnotenje ponuk pri podlimitngch rikazkach mimo elektronického trhoviska
a nadlimitnych zikazkach menuje vidy starosta obee, Podet Elenov sa urduje s ohladom na ich
minimélny podet uréeny zikonom a zdroveri s ohl'adom na ndroénost’ 5 charakter danej
zikazky tak, aby mohla byt zdkonne, spravodlivo g kvalifikovane vyhodnoteng,

Clinok &
Postupy pri zikazkich s nizkou hodnotou

1. Tento &lanok 6 smermnice sa t¥ka obstardvania zikaziek s finanénymi limitmi uvedenymi
v Prilohe &. 1 tejio smernice, s vinimkou zdkaziek uvedenych v &linky 3 tejto smemice,

2. Pri zikazkich uvedenych v bode 1 tohio tlinku smernice obee Postupuje tak, Ze zodpovedny
Gabriel Genesi, starosta obce (pozn. - uvedie sg konkréiny referent alepbo vediicr titvary,

minimalne troch cenovyceh ponik, ktoré tento vyhodnoti a predlozi starostovi obhee
k odsthlaseniu, Cenové ponuky je moiné ziskar najmi osobne, e-mailom, podtou alebo
z webavého sidla dodévatela tovary vritane potravin, slugieb alebo stavebnych prac. Ak sa
obci predloZ] ihg Jedna cenova ponuka v pripade, Z¢ nikto iny neprejavil ziujem SYOjU cenovi
ponuku predloZit’, je mogné uzatvorit’ zmluvny vzfah aj § tym doddvatel'om, ktory ako jediny
cenovi ponuku predloFil,

3. Po vyhodnoten; danej zikazky sa musi uzatvorit’ objednivka alebo zmluva, pri¢om konkrétny
formu uréuje starosta obee,

4. Finanéné prostriedky obece musig byt' vynaloZené efektivne, hospodime a Géelne a Zaroven
budi vynaloZené naklad ¥ na dand zakazku primerané Jej kvalite a cene.

Clinok 7
Favereiné ustanovenia

1. Tdto smemica Je zéviizna pre vietkych zamestnancov obce 4 po jej vydani a obozndmeni sa
s flou s povinni vietci zamestancs 1u dodriavar’,

2. Této smemica je k dispozicii u Gabrie] Genesi, starosta obee(pozn. ! uvedie sq osoba, Kord mdg
el starosti centrelnu evidenciy o uchavivanie infern el noriem) k nahl tadnutiu,

3. Této smernica nadobiida &innost 01, 04, 2016. Tymto sa zéroveii rusia vietky doterajsie
imnterné normy, bez ohl'adu na ich formu, kioré upravovali postup zamestnancoy obce pri
realizicii ikonov stvisiacich verejnym obstardvanim,

V Hubove dia J0.03.2016
OBEC HUBOVO
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Gabriel Gengsi

starosta obce
Priloha &. 1 k Smernici €..../12016 o verejnom obstardvan|
[— Beine dostupné na trhy =
Predpokladang hodnota zikazky
| Tovar (okrem potravin) o =
Sluzby <5000 EUR
Stavebné price "
e Iné ako begne dostupné na trhy
Tovar (okrem potravin) = 20000 EUR
Sluby |
Stavebné price < 70000 EUR
Potraviny o
| Potraviny | <40000 EUR
Sluzby uvedens v Prilohe & 1 zikona
Sluzby uvedené v Prilohe (A | = 2000000 EUR
Zikona
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